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Allmant

YritysPlus ar en informationssaker och lattanvand kanal for formedling av information i
anknytning till foretagshalsovardssamarbetet mellan foretagshalsovarden och kundforetaget.

| tjidnsten kan man ga in och lasa dokument och rapporter som férmedlats till foretaget i
anknytning till foretagshalsovardssamarbetet. Med hjalp av tjansten ar det ocksa majligt att
skicka dokument till féretagshalsovarden. | tjansten kan man uppratthalla uppgifter om
personalens anstalliningsforhallanden samt spara sjukintyg som beviljats av nagon annan an
foretagshalsovarden.

Dartill omfattar tjansten en kommunikationskanal for diskussioner som galler foretags-
halsovardssamarbetet.

Inloggning i tjansten

Man kan logga in i tjansten via Tyoplus webbplats pa adressen tyoplus.fi > YritysPlus eller via
adressen https://yritysplus.extranet.movendos.com/login

Vi skapar anvandarnamn for de personer som ni dnskar att ska ha tillgang till YritysPlus-
tjiansten i ert féretag, och personen far en e-postinbjudan for aktivering av anvandarnamnet.
Kontakta vara enhetschefer nar ni vill ha nya anvandarnamn for tjansten eller exempelvis
avlagsna nuvarande anvandare:

Karleby Johanna Kronqvist (johanna.kronqvist(at)tyoplus.fi eller tfn 040 806 8157)
Jakobstad Hanna Ojanpera (hanna.ojanpera(at)tyoplus.fi eller tfn 040 488 2879)

Landsort Sirpa Peltola (sirpa.peltola(at)tyoplus.fi eller tfn 040 804 5304)
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For att garantera informationssakerheten sker inloggningen i tjansten alltid med natbankskoder.

Valkommen till tjdnsten YritysPlus Logga in

Fér att sakerstilla drendehanteringen sker

| tjénsten YritysPlus kan du granska féretagets féretagshélsovardsdokument och dokument och rapporter i inloggningen med bankkoder.

anslutning till féretagshélsovardssamarbetet sam skickats till foretaget. Du kan ocksa skicka dokument till

foretagshalsovarden i tjansten.
Logga in

| tjansten kan du uppdatera anstéliningsuppgifter fér anstéllda och lagra sjukfranvarointyg som skrivits ut
utanfér TySplus. Dessutom omfattar tjansten en kommunikationskanal f6r diskussioner som rér

Sprak/language:
foretagshalsovardssamarbete. prak/languag

I= Svenska ~

e

Valj bank

Fér att sakerstélla &rendehanteringen sker inloggningen med bankkoder.

) || e O sm o A
Mobiilivarmenne Nordea Danske Bank Osuuspankki S-Pankki Aktia Alandsbanken
Handelsbanken mao a

) ( ‘

Tillbaka

Tjanstens huvudfunktioner

"Dokument”-funktionen visar de dokument som féretagshalsovarden férmedlat till ert féretag
och via funktionen kan man skicka dokument till foretagshalsovarden

"Onlinerapprter’-funktionen visar de online-rapporter som eventuellt har férmedlats till ert
foretag (funktionen kan i detta skede inte anvandas)

"Personal’-funktionen gor det mgjligt att uppdatera anstallnings- och personuppgifterna i
patientdatasystemet vad galler personalen i din organisation

"Sjukfranvaro”-funktionen goér det mojligt att mata in sjukfranvaron som beviljats av andra

"Kommunikation”-funktionen visar diskussioner med foretagshalsovarden och du kan inleda en
ny diskussion
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Da du klickar pa ditt anvandarnamn i évre hogra hérnet ser du "anvandarprofil” och kan ga in
och andra pa dina kontaktuppgifter och installningar.
Testi Yrittdjd »

& Tuija Sandkulla

@ Logga ut

#TYQPLUS
Orstasida = Kommunikation okument 4= Onlinerapporter  #ga® Personal 22 Sjukfranvaro
A Forstasida 5 ke ikation @& Dok Lt Onfi &% P | LM Sjukfra

Valkommen Tuija Sandkulla!

| tjdinsten YritysPlus kan du granska féretagets féretagshélsovérdsdokument och dokument och rapporter i anslutning
till féretagshalsovardssamarbetet som skickats till féretaget. Du kan ocksa skicka dokument till féretagshalsovarden i
tjansten.

| tjainsten kan du uppdatera anstéllningsuppgifter fér anstéllda och lagra sjukfranvarointyg som skrivits ut utanfor
Tyoplus. Dessutom omfattar tjansten en kommunikationskanal for diskussioner som rér foretagshalsovardssamarbete.

Val av organisation/foretag

Om du har ratt att anvanda flera organisationers/foretags uppgifter kan du valja foretaget i
menyn genast efter inloggningen i tjansten eller genom att klicka pa féretagets namn pa
menyraden i sidans 6vre kant varefter dialogrutan 6ppnas.

esti Yrittdjd «
:ﬁ: TYOPLUS

A Forstasida % Kommunikation & Dokument Ll Onlinerapporter 282 Personal Ll Sjukfranvaro

Valkommen Tuija Sandkulla!

.‘. ‘/ _’. .. | tjgnsten YritysPlus kan du granska féretagets féretagshal
" _;"'ﬁ . ' till féretagshalsovardssamarbetet som skickats till foretage
b — = '. tjdnsten.
— LR — ‘»_-,' " I‘
Foretagets foretagshalsovardsdokument

| vyn "Dokument” ser du pa fliken "Féretagets foretagshalsovardsdokument” alla dokument som
formedlats till féretaget och du kan ladda ner dem pa din dator.
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Obs! Tillgangen till dokument som férmedlats till ert féretag kan vara begransad sa att du bara
ser dokument som férmedlats till din avdelning eller direkt till dig.

Dokument
Du kan se de dokument som distribuerats av foretagshélsovarden till ditt féretag och skicka dokument till féretagshélsovarden. Du far ett meddelande om nya dekument via e-post.

Foretagets foretagshalsovardsdokument Dokument for féretagshalsovarden
Alla féretagets féretagshalsovardsdokument som skickats av féretagshélsovarden. 1-10/10 < >
Skapad Filtyp Skapad av Beskrivning
11.02.2021 Annat Marjaana Jarvinen Oirekysely m
14.12.2020 Promemoria Pernilla Vidjeskog Audit kysely m
14.12.2020 Avtal Movendos Admin testi m
14.12.2020 Annat Movendos Admin testi m
14.12.2020 Annat Susanna Eklund Test m
14.12.2020 Handlingsplan Movendos Admin Toimintasuunnitelma 2019 testi m

Sandning av dokument till foretagshalsovarden

Pa fliken "Dokument for foretagshalsovarden” ser du de dokument som du tidigare skickat till
fore-tagshalsovarden.

Valj "Nytt dokument” for att skicka ett nytt dokument.

Dokument

Du kan se de dokument som distribuerats av féretagshélsovarden till ditt féretag och skicka dokument till féretagshalsovarden. Du far ett meddelande om nya dokument via e-post.
Foretagets foretagshalsovardsdokument Dokument for foretagshélsovarden

Du kan skicka dokument till féretagshalsovarden. Andra Extranet-anvéandare i ditt féretag ser inte de dokument du skickar.

=+ Nytt dokument

Skickade dokument 1-6/6 <
Skickat Filtyp Beskrivning

19.03.2021 Annat Henkiléstokuva 2005

19.03.2021 Annat Henkilostokuva 2005
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Du kan valja filtyp for filen i forteckningen och skriva in i beskrivningsfaltet vilken fil saken galler.

Nytt dokument %

Du kan skicka dokument till féretagshélsovarden.
Andra Extranet-anvandare i ditt féretag ser inte de dokument du skickar.

Vilj en fil pa datorn

Filnamn: Toimintasuunnitelma kaudelle 2019-2022.docx
Filtyp: Handlingsplan v
Beskrivning:

Toimintasuunnitelma kaudelle 2019—202d

([ Tilbaka ) m
N A

Personaladministration

Inmatning av uppgifter om en ny arbetstagare

1. Bdrja med att skriva personens personbeteckning.

Testi Yrittdjad «
# TYOPRPLUS
A Forstasida Kommunikaton & Dokument LM Onlinerapporter  3a# Personal L Sjukfranvaro

Underhall av personal

Du kan lagga till, avsluta och redigera anstéliningsinformation {6r personalen. Redigering eller tilldgg av en persons anstéllning bérjar med att ange personens personbeteckning.
Hamta en person

;*- Personbeteckning

2. Komplettera och andra personens namnuppgifter.
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Personaladministration

Personbeteckning
020202-0202

Férnamn Efternamn

Sirpa Testaaja

Aktiva anstillningar €)

3. Skapa ett nytt anstallningsférhallande vid punkten Aktiva anstallningar och valj ratt
organisationsniva.

Personaladministration

Personbeteckning

020202-0202

Organisation

v O ;L" Testi Yrittaja
O E Testi Organisaatio, ALAYKSIKKO 1
O E Testi Organisaatio, ALAYKSIKKO 2
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4. Fylliyrkesbeteckningen och anstallningens start- och slutdatum och spara uppgifterna.

Personbeteckning
020202-0202

Organisation

Testi Organisaatio, ALAYKSIKKO 1

Yrkesbendmning

Testaaja
Anstéllningens bérjan

2021 X

[y

29.0

Personaladministration

Anstéllningens slut

5. Valj Ovrig information. Fyll i och &ndra personens kontaktuppgifter (adress, e-post,

telefon) och spara uppgifterna.

Personaladministration

Personbeteckning
020202-0202
Férnamn

Sirpa
Adress

Testaajatie 3
Postnummer

67200
E-post

sirpa.testaaja@testiyrittaja.fi

Efternamn

Testaaja

Stad
KOKKOLA

Telefon

= 040 12341122
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Andring av personens uppgifter om anstéllningsférhallandet och kontaktuppgifter
1. Bodrja med att skriva personens personbeteckning.

Testi Yritta)d -

E@j TYOPRPLUS
A Forstasida Kommunikation & Dokument LM Onlinerapporter #@# Personal L Sjukfranvaro

Underhall av personal

Du kan l4gga till, avsluta och redigera anstéliningsinformation f&r personalen. Redigering eller tilligg av en persons anstéllning bérjar med att ange personens personbeteckning.

-

2. Om du med den personbeteckning du gett far fram en person och ett gallande
anstallnings-forhallande kan du andra pa uppgifterna, t.ex. skriva in ett slutdatum for
anstallningsférhal-landet eller andra personens kontaktuppgifter.

Obs! Om du avslutar anstallningsférhallandet kan du inte ga in och se det avslutade
anstallningsforhallandet efter anstallningsférhallandets slutdatum.

Anvandning av inriktningslistor

Om det i patientdatasystemet finns mera specifika inriktningslistor (flera enheter/avdelningar) for
organisationen du valt for inriktning av anstallningsférhallanden, ser du de har inriktningslistorna
under uppgifterna om varje anstallningsférhallande.

| exemplet ser du arbetstagarens anstallningsforhallande i organisationen Testi Yrittaja. Det
finns tva inriktningslistor ALAYKSIKKO 1 och ALAYKSIKKO 2 for organisationen. Valj det som
passar bast, anvand samma datum for inriktningslistans startdatum som
anstallningsférhallandets startdatum och spara.
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Personaladministration

Personbeteckning

020202-0202
Organisation

Testi Organisaatio, ALAYKSIKKO 1 H

Yrkesbenamning

Testaaja
Anstéllningens bérjan Anstéllningens slut
29.03.2021 X

Allokeringslista

| Testi organisaatio v |

Startdatum Slutdatum
29.03.2021 ¥

Allokeringslista

ALAYKSIKKO 1 W |

Sjukfranvaron
Inmatning av uppgifter om sjukfranvaron

| patientdatasystemet kan du mata in uppgifter om sjukledigheter som beviljats av nagon annan
an foretagshalsovarden samt sjukfranvaro pa egen anmalan.

Tyoplus Yhtiot Oy www.tyoplus.fi Tyoplus Yhtiot Oy
Mariankatu 26 / info@tyoplus fi 2661818-3
Mariegatan etunimi.sukunimi@tyoplus.fi Tyoplus Oy

67200 KOKKOLA / KARLEBY fornamn.efternamn@tyoplus.fi 2936933-8



':.TYéPLUS 11 (15)

Pa sjukfranvarons startsida ser du de sjukfranvaron du matat in under den senaste timmen vad
galler anstallda i organisationen. Du kan ga in och andra eller avlagsna den sjukfranvaro du
matat in.

Testi Yrittaja «

:guTvém.us
A Forstasida Kommunikation & Dokument bl Onlinerapporter ~ 3&3 Personal ! Sjukfranvaro

2 Tuija sandkulla

[ Logga ut
Sjukfranvaro
| listan kan du se den sjukfranvaro du just lagt till, dér du fortfarande kan justera uppgifterna. Sjukfranvarouppagifter visas i en timme efter att de har lagts till.
Légg till ny/nytt
Namn Starttid Slutdatum Varaktighet
Tiina Testi 29.03.2021 30.03.2021 2dag

Lagg till en ny sjukfranvaro genom att klicka pa ”"Lagg till ny/nytt”.

Sjukfranvaro som beviljats av annan an foretagshalsovarden
Boérja med att skriva personens personbeteckning. Valj Skriven pa annat hall.

Vad galler sjukfranvaro som beviljats av annan an foretagshalsovarden matas féljande uppgifter
in:

- Sjukledighetens start- och slutdatum

- Om sjukfranvaro fortsatter av samma orsak, valj “Sjukfranvaron ar en direkt fortsattning pa den
tidigare av samma anledning”

- Diagnosdatum

- ICD-10 diagnos. Skriv i faltet borjan pa diagnosens kod varefter systemet foreslar [ampliga
koder.

- Fri forklaring av orsaken till sjukfranvaro

Om det pa de datum de angett redan finns sjukfranvaron far du ett meddelande om att
sjukfranvaro redan finns for de datum du angett.

Tyoplus Yhtiot Oy www.tyoplus.fi Tyoplus Yhtiot Oy
Mariankatu 26 / info@tyoplusfi 26618183
Mariegatan etunimi.sukunimi@tyoplus.fi Tyoplus Oy

67200 KOKKOLA / KARLEBY fornamn.efternamn@tyoplus.fi 2936933-8



-:-Tvépl_us

Tiina Testi (070707-0707)

Skriven pa annat hall Egen anmalan

Datum

okl _ _
22] 29.03.2027 —

[WN]

]
(]
:.,U
(]
(o]
[

Sjukfranvaron ar en direkt fortsattning pa den tidigare av samma
anledning

Diagnosdatum

almin

22] 29.03.2021

ICD-10

12 (15)

110: Essentiaalinen (primaarinen) verenpainetauti

Fri forklaring av orsaken till sjukfranvaro

|'/.- -l\'u
| Peruuta | Tallenna
. /
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Egen anmaélan om franvaro

Bdrja med att skriva personens personbeteckning. Valj Egen anmalan.

Vad galler egen anmalan om sjukfranvaro ges foljande uppgifter:

- Sjukfranvarons start- och slutdatum

- Fri forklaring av orsaken till sjukfranvaro

Om det pa de datum de angett redan finns sjukfranvaron far du ett meddelande om att

sjukfranvaro redan finns for de datum du angett.

Ny sjukfranvaro

Du kan anmala sjukfranvaro som anstéllda fatt pa annat hall

Tiina Testi (070707-0707)

Skriven pa annat hall Egen anmalan
Datum
221 29.03.2021 —> 30.03.2021

Fri forklaring av orsaken till sjukfranvaro

Flunssﬂ

! Peruuta ) Tallenna
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Kommunikation
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Nedan kan du se alla dina konversationer och starta en konversation med den vardare som

ansvarar for ditt foretag.

Oppna den énskade konversationer i aktiva konversationer i vanstra kanten. Slutna

konversationer har angetts med Las-ikonen.

Under konversation kan du utéver meddelanden ocksa skicka filer genom att klicka pa Bilaga-

ikonen.

Foretagshalsovardens anvandare kan lagga till andra féretagshalsovardens eller

organisationens an-vandare i konversationen.

Starta en ny konversation genom att klicka pa Ny konversation. Skriv diskussionens

diskussionsamne och valj mottagare.

Testi Yrittdja «

:Q_—; TYOPLUS
A Forstasida @ Kommunikation & Dokument kM Onlinerapporter 484 Personal 1 Sjukfrdnvaro

Kommunikation

Nedan kan du se alla dina konversationer och starta en konversation med den vardare som ansvarar for ditt foretag.

Aktiva konversationer Testi

Marjaana Jdrvinen 05.02.2021

Testi
kil

Marjaana Jarvinen 11.02.2021
Torstain testi
Hyvs homma! Kiitos itsellesi. Taytyy paneut

Tuija Sandkulla, Marjaana Jarvinen 16.03.2021

Toimiiko liitedokumenttien lisddminen

no nyt o) toimii

Hei vain

¢

& Marjaana Jrvinen

2021-02- 7:55 - Du &r med i konversationen
2021-02-03 17:55

2021-0,

arjaana Jarvinen gick med i konversationen
3 17:55 - Konversationen startade

Hei,

Tuliko tam3 viesti perille?? Saitko viestists s.posti iimoituksen?

Terv. Tuija
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Skapa en konversation

Diskussionsamne

Mottagare
0 &Marjaana Jarvinen

Kontaktuppgifter och installningar

| kontaktuppgifterna kommer en del av informationen direkt fran féretagshalsovardens
patientdatasystem.

Du kan andra din e-postadress. Du kan ocksa bestalla meddelanden till din e-post om nya
dokument och rapporter samt byta sprak.

Testi Yrittdja «

@TY@F‘“—UE' X L ) . . & Tuija Sandkulla
A Forstasida Kommunikation & Dokument 4 Onlinerapporter i@ Personal L Sjukfranvaro :

( Logga ut
Dina kontaktuppgifter och installningar
Namn: Tuija Sandkulla
Foretag 1: Testi Yrittéja
Foretag 2: Testi Organisaatio
Rapporteringens anvindar-
id:
E-post: tuijasandkulla@tyoplus.fi
E-postmeddelanden om nya
dokument och rapporter:
Sprék/language: 5= Svenska ~
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