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Yleista

YritysPlus on tietoturvallinen ja helppokayttdinen kanava tyoterveysyhteistyohon liittyvan
informaation jakamiseen tyodterveyshuollon ja asiakasyrityksen valilla.

Palvelussa voi tarkastella yritykselle jaettuja tyoterveysyhteistyohon liittyvia dokumentteja ja
raportteja. Palvelussa voi myos lahettaa dokumentteja tyoterveyteen. Palvelussa voi yllapitaa
henkildston tydsuhdetietoja ja tallentaa muualla kuin tydterveydessa kirjoitettuja
sairauslomatodistuksia.

Palvelu sisaltaa myos viestintakanavan tyoterveysyhteistydohon liittyville keskusteluille.
Palveluun kirjautuminen

Palveluun paasee kirjautumaan Tydplussan verkkosivuilta osoitteesta tyoplus.fi > YritysPlus tai
osoitteessa https://yritysplus.extranet.movendos.com/login

Luomme yrityksenne haluamille henkildille tunnukset YritysPlus-palveluun, ja henkild saa
sahkoposti-kutsun tunnuksen aktivointiin. On myos maariteltava, mita oikeuksia ko. henkild
saa. Olkaa yhteydessa ty6terveyshoitajaanne, kun haluatte uusia kayttajatunnuksia palveluun
tai esimerkiksi poistaa nykyisia kayttgjia.

Palveluun kirjaudutaan tietoturvan takaamiseksi aina verkkopankkitunnuksilla.

Palvelussa voi yllapitad henkildston tydsuhdetieto)a ja tallentaa muualla kuin Tyoplussassa kirjoitettuja
sairauslomatodistuksia, Lisaksi palvelu sisalt3a viestintakanavan tydterveysyhteistychan liittyville

Kieli / language:
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Palvelun paatoiminnot

"Dokumentit’-valinnalla naet ty6terveyshuollon yrityksellenne jakamat dokumentit ja voit
lahettaa dokumentteja tyoterveyshuollolle

"Online raportit™-valinnalla naet yrityksellenne mahdollisesti jaetut online-raportit (toiminallisuus
ei tassa vaiheessa kaytossa)

"Henkildsto’-valinnalla paaset paivittamaan organisaatiosi henkildston tydsuhde- ja
henkilGtietoja potilastietojarjestelmaan

"Sairauspoissaolot’-valinnalla paaset syottamaan muualla kirjoitettuja sairauspoissaoloja
tyoterveyteen

"Viestinta’-valinnalla naet keskustelut tyoterveyden kanssa ja voi aloittaa uuden keskustelun

Klikkaamalla kayttajanimeasi oikeassa ylakulmassa naet "kayttajaprofiilisi’ ja paaset
muokkaamaan yhteystietojasi ja asetuksiasi.
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Organisaation/yrityksen valinta

Jos sinulla on kayttéoikeudet useamman organisaation/yrityksen tietoihin, voit valita yrityksen
heti palveluun sisaankirjautumisen jalkeen valikosta tai klikkaamalla ylareunan Menu-rivista
yrityksen nimea ja valintaikkuna avautuu.

& Onni Korhonen

(@ Kiraudu ulos

LEQTYA‘:‘:pLus
4 Ftusivu @ Dokumentit LW Online raportit &% Henkilosta LM Sairauspoissaolot @ Viestinta

Tervetuloa Onni Korhonen!

Yrityksen tyoterveysdokumentit

"Dokumentit’-nakymassa naet valilehdella "Yrityksen tyoterveysdokumentit” kaikki yrityksellenne
jaetut dokumentit ja voit ladata niita koneellesi

Huom! Yrityksellenne jaettujen dokumenttien nakyvyytta on voitu rajoittaa niin, ettd naet vain
omalle osastollesi tai suoraan sinulle jaetut dokumentit.

Dokumentit

Naet tyoterveyshuollon yrityksellesi jakamat dekumentit sekd voit 1ahettaa dokumentteja tyaterveyshuollolle. Saat sdhképostiisi ilmeituksen uusista dokumenteista.

Yrityksen tySterveysdokumentit Dokumentit tyéterveyshuollolle

Kaikki tysterveyden jakamat yrityksesi tySterveysdokumentit., 1-4/4 <
Luotu Tiedostotyyppi Luonut Kuvaus

20.01.2021 Muu Testi Hoitaja Testidoku m
19,01.2021 Sopimus Testi Hoitaja Testi2 m
18.01.2021 Muu Testi Hoitaja test m
18.01.2021 Sopimus Testi Hoitaja Dokumentti Onnille m
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Dokumenttien lahettaminen tyoterveydelle

Valilehdella "Dokumentit tyoterveyshuollolle” naet tydterveyshuollolle aiemmin [&ahettamasi
dokumentit.

Valitsemalla "Uusi dokumentti” voit lahettdd uuden dokumentin.

Dokumentit

Na&et tyoterveyshuollon yrityksellesi jakamat dokumentit seka voit 1dhettaa dokumentteja tyGterveyshuollolle. Saat sahképostiisi ilmeituksen uusista dokumenteista.
Yrityksen tyoterveysdokumentit Dokumentit tyoterveyshuollolle

Voit 13hettda dokumentteja tyoterveydelle. Muut yrityksesi Extranet kayttajat eivat nae lahettdmiasi dokumentteja.

=+ Uusi dokumentti

Lahetetyt dokumentit 1-1/1
Lihetetty Tiedostotyyppi Kuvaus
19.01.2021 Muistio Testi

Voit valita tiedostolle tiedostotyypin listalta ja nimeta kuvaus-kenttaan, mika tiedosto on

kyseessa.
Uusi dokumentti %
Voit 1dhettdd dokumentteja tydterveydelle.
Muut yrityksesi Extranet kayttdjat eivit nde ldhettamidsi dokumentteja.
Tiedoston nimi: Toimintasuunnitelma kaudelle 2018-2022 (2).doc
Tiedostotyypp: Toimintasuunnitelma e
Kuvaus:
Toimintasuunnitelma 2018-2022
& -
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Henkilostohallinta

Henkilostotietojen hallinta avautuu menurivin “Henkilosto” valinnalla
* naet yrityksen henkildston
* voit paivittaa henkiloston tietoja ja tyosuhteita potilastietojarjestelmaan

» mikali potilastietojarjestelmassa on organisaation tiedoissa tarkempia kohdistuslistoja
tyosuhteiden kohdistamiseen, naet nama kohdistuslistat palvelussa ja voit liittaa tydsuhteen
oikeaan listaan.

Henkilostolistaus

Naet listauksen yrityksen henkildostosta ja voit hakea nimella, henkildtunnuksella tai
organisaatiolla.

Voit myds valita nakyville aliorganisaatioiden tydntekijat (Hae myds aliorganisaatioilla valinta) ja
myoOs paattyneet tydsuhteet (Hae myos paattyneista tydsuhteista valinta)

Avaa henkilon tiedot Avaa-painikkeesta.

Testi Yrittdjd
[ﬁJTYOPLUS A Tuija Sandkulla
A Etusivu % Keskustelut @& Dokumentit LM Online raportit i3 Henkilosto Lt Sairauspoissaolot o / P
Henkiloston yllapito
Voit lisata, paattaa ja muokata henkiloston tydsuhdetietoja.
Hae nimells, organisaatiolla tai HETU:lla O Hae myds aliorganisaatioilla O Hae myds paattyneista tydsuhteista 1-10/10
Nimi Organisaatio Tybsuhde
Arto Leppisaari Testi Yrittaja 15.03.2021 -> @
Tiina Testi Testi Yrittaja @
Perho Ruckakierto Testi Testi Yrittdja @
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Uuden tyontekijan lisaaminen

1. Aloita kirjoittamalla henkilon henkil6tunnus. Mikali antamallasi henkilétunnuksella ei 16ydy
viela tietoja potilastietojarjestelmasta, avautuu nakyma, johon voit kirjoittaa henkilon
nimen.

Henkiloston hallinta

Henkilétunnus
020202-0202

Etunimi Sukunimi

Sirpa Testaaja|

Aktiiviset tydsuhteet €3

2. Tyosuhteen luonti tapahtuu klikkaamalla Aktiiviset tydsuhteen kohdan + merkkia. Valitse
avautuvasta organisaatiovalinnasta oikea organisaatiotaso. Huom! Mika organisaatiolla
ei ole alatasoja, naet vain ylimman tason organisaation nimen.

Henkiloston hallinta

Henkilétunnus
020202-0202

Organisaatio

O ﬂ Testi Yritt&ja
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3. Kun olet valinnut haluamasi organisaatiotason ja asettanut alkamispaivamaaran ja
lisannyt ammattinimikkeen, klikkaa Tallenna ja henkilon tiedot seka tydsuhde on luotu
potilastietojarjestelmaan.

Henkildstdn hallinta

Henkildtunnus

020202-0202

Organisaatio

Testi Yritt&)a E

Ammattinimike

Testaaja

Tydsuhteen alku Tydsuhteen loppu

01.01.2021

4. Valitse Muut tiedot. Taydenna tai muuta henkilon yhteystiedot (osoite, sahkoposti,
puhelin) ja Tallenna tiedot.

Henkiléstén hallinta

Henkildtunnus

Etunimi Sukunimi
Hoitaja Testaaja
Osoite
K 26 S
aria tu 26
G L=
Postinumero Kaupunki
67100 KOKKOLA
Sdhkdposti Puhelin
-+~
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Henkilon tyosuhdetietojen ja yhteystietojen muuttaminen

Mikali antamallasi henkil6tunnuksella 16ytyy henkild ja voimassaoleva tyosuhde, paaset
muuttamaan tietoja esim. asettamaan tyosuhteen paattymispaivan tai muuttamaan henkilon
yhteistietoja.

Huom! Mikali paatat tydsuhteen, et paase enaa nakemaan paattynytta tydsuhdetta tyosuhteen
paattymispaivan jalkeen. Voit luoda uuden tyosuhteen.

Muutokset tehdaan kuten edella kuvatussa Uuden henkilon ja tydsuhteen luonnissa.

Tydsuhde avautuu muokattavaksi klikkaamalla tydonantajan nimea.

Henkiléston hallinta

Henkiltunnus
070707-0707

Etunimi Sukunimi

Tiina Testi

Aktiiviset tydsuhteet €3

Testi Yrittaja 02.02.2021 -

Hitsaaja2
Pasttyneet tydsuhteet

Testi Organisaatio, ALAYKSIKKO 1 21.10.2020 - 24.10.2020

Ammattinimike ei tiedossa

Muut tiedot
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Kohdistuslistojen kaytto

Jos potilastietojarjestelmassa on valitsemallasi organisaatiolla tarkempia kohdistuslistoja
(useampia yksikoita/osastoja) tydsuhteiden kohdistamiseen, ndet nama kohdistuslistat kunkin
tyosuhteen tietojen alla.

Esimerkkikuvassa tyontekijan tydsuhde organisaatioon Testi Yrittaja. Organisaatiolle 16ytyy
kaksi kohdistuslistaa ALAYKSIKKO 1 ja ALAYKSIKKO 2. Valitse sopivin, aseta kohdistuslistan
aloituspaivamaara samaksi kuin tyosuhteen aloituspaivamaara ja tallenna valinnat.

Henkil6tunnus

Organisaatio

Testi Yrittdja

Ammattinimike

Testaaja

Tydsuhteen alku

02.02.2021

Kohdistuslista

Henkiloston hallinta

Tydsuhteen loppu

[ Testi organisaatio

Aloitus pvm

02.02.2021

Kohdistuslista
ALAYKSIKKO 1

Paattymis pvm
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Sairauspoissaolot

Sairauspoissaolojen syéttaminen

Voit syottaa potilastietojarjestelmaan tyoterveyden ulkopuolella annettuja sairauspoissaoloja
seka omalla ilmoituksella pidettyja sairauspoissaoloja.

Sairauspoissaolot aloitussivulla ndet organisaation tyontekijoille viimeisen tunnin aikana
syottdmasi sairauspoissaolot. Paaset muokkaamaan ja poistamaan kirjaamasi poissaolon.

Testi Yrittdja »

be

Eﬁ] TYOPLUS
A Etusivu & Dokumentit 1 Online raportit  3&% Henkilosto L Sairauspoissaclot  $B Viestinta

&b Kirjaudu vios

Sairauspoissaolot

Listauksessa naet juuri lisaamési sairauspoissaolot, josta voit viels tarkistaa tiedot. Sairaspoissaclot poistuvat nakyvists tunnin paasts lissamisests

Nimi isail isp Kesto

Teemu Testi 08.02.2021 09.02.2021 2pv @ m

Lisaa uusi sairauspoissaolo klikkaamalla "Lisaa uusi’.

Muualla kirjoitettu poissaolo
Aloita kirjoittamalla henkilon henkildtunnus. Valitse Muualla kirjoitettu.
Muualla kirjoitetun sairauspoissaolon osalta syotetaan seuraavat tiedot:

- Sairausloman alku- ja loppupaivamaara

- Mikali sairauspoissaolo jatkuu samalla syylla, valitse “Sairauspoissaolo jatkuu”

- Diagnoosipaivamaara

- ICD-10 diagnoosi. Kirjoita kenttdan diagnoosin koodin alkuosa ja jarjestelma ehdottaa sopivia
koodeja.

- Vapaa selite

Jos antamillasi paivamaarilla on jo sairauspoissaoloja, saat ilmoituksen, ettéd sairauspoissaoloja
|Oytyy jo annetuille paivamaarille.
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Uusi sairauspoissaolo

Voit raportoida tyéntekijdiden muualta saamia sairauspoissacloja

=+
Teemu Testi (070707-0707)

Muualla kirfjeitettu Oma ilmoitus
Paivamaara
shula 1c A9 N ]
E 15.02.2021 — 16.02.2021

Sairauspoissaolo on suoraa jatkoa edelliselle samasta syysta O

Diagnoosipvm

E 15.02.2021
ICD-10

J45: Astma

Vapaa selite sairauspoissaolon syysta

Oma ilmoitus -poissaolo

Aloita kirjoittamalla henkilén henkilétunnus. Valitse Oma ilmoitus.

Oma ilmoitus -sairauspoissaolon osalta taytetaan seuraavat tiedot:

- Sairauspoissaolon alku- ja loppupaivamaara
- Vapaa teksti

12 (15)

Jos antamillasi paivamaarilla on jo sairauspoissaoloja, saat ilmoituksen, etta sairauspoissaoloja

I0ytyy jo annetuille paivamaarille.

Tyoplus Yhtiot Oy YVWW-tYOP|U5-_ﬁ
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Uusi sairauspoissaolo

Voit raportoida tyontekijdiden muualta saamia sairauspoissacloja

Teemu Testi (070707-0707)

alla kirjoitettu Oma ilmoitus

Padivamadadra

1C 7 IO e Eelawh
E a2l 2Us } bz 22

Vapaa selite sairauspoissaclon syysta

Flunssa |
I:\ Pemuw ’:l

Viestinta

Naet listan omista keskusteluistasi ja voit aloittaa uuden keskustelun vastuutyoterveyshoitajan
kanssa.

Avaa haluamasi keskustelun vasemman reunan keskustelulistasta. Suljetut keskustelut on
merkitty Lukko-ikonilla.

Keskustelun aikana voit viestien lisaksi lahettaa myods tiedostoja klikkaamalla Liite-ikonia.
Tyoterveyden kayttaja voi lisata keskusteluun muita tyoterveyden tai organisaatiosi kayttajia.

Aloita uusi keskustelu Uusi keskustelu -napilla. Kirjoita keskustelun aihe ja valitse vastaanottaja.
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Vaahto ja Karkki Oy »
movendos & Aino Virtanen

A Etusivu & Dokumentit L Online raportit  #@* Henkilosto LM Sairauspoissaolot 8 Viestintz @ Kijauda sl
irjaudu ulos

Viestinta

Alla ndet kaikki keskustelusi ja voit aloittaa keskustelun yrityksesi vastuuhoitajan kanssa.

Uusi keskustelu

Aktiiviset keskustelut & Heli Hoitaja

_ Hei Aino, tdssa toimintasuunnitelma kommentoitavaksi.
Tyokykyarviolle tarvetta

Heli Hoitaja - 2021-01-26 11:42
Vaahto ja Karkki Oy Toimintasuunnitelma 2020.docx @
Heli Hoitaja - 2021-01-26 11:43

Katsotaan lapi tapaamisessa tai jos ehdit kommentoida jo aiemmin.
Nahdaan!

2021-01-26 12:06 - Keskustelu suljettu -

é @

Liite

Uusi keskustelu

Keskustelun aihe

Henkiléstdn muutoksista
Vastaanottajat

O & Vvilho Sievi
= Heli Hoitaja

| Avaa keskustelu )

Yhteystiedot ja asetukset
Yhteystiedoissa osa tiedoista tulee suoraan tyoterveyshuollon potilastietojarjestelmasta.

Voit muuttaa sahkdpostiosoitettasi. Voit myos tilata sahkopostiisi ilmoitukset uusista
dokumenteista ja raporteista seka vaihtaa kielta.
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Yhteystietosi ja asetukset

MNimi: Tero Testaaja

Yritys Lt Testiyritys

Raportoinnin kiyttdjdtunnus:| testi?23@test.com

5ahképosti: arto+1231231121212112@maovendos.com

Sahkdposti-ilmoitukset

uusista dokumenteista ja

raporteista:
Kieli / language: = Suomi ~

B Talleta
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